PHONG GD & BT THANH PHO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOQA MI Poc Lap - Tw do - Hanh phc
S6: 21 /KH-TrMNHM Thanh Minh, ngay25 thang 5 nam 2023
KE HOACH

Tiing cuong cong tic quan ly trong thoi gian nghi hé va chuan bi cac diéu
kién co sé vat chit, sach gido khoa cho nim hoc 2023-2024

Thuce hién cong van sé 802/PGDDT ngay 23/5/2022 cua phong gido
duc va Pao tao thanh phd Dién Bién Phu vé viéc ting cuong cong tac quan ly
trong thoi gian nghi hé va chuan bi cac diéu kién co so vat chét, sach gido khoa
cho nam hoc 2023-2024.

Truong mam non Hoa Mi xay dung ké hoach tang cudng cong tic quan Iy
trong thoi gian nghi hé va chuan bi cac diéu kién co sé vat chat, sach gido khoa
cho nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu

- Bao vé co s& vat chat, thiét bi truong hoc trong thoi gian nghi he.

- Thuong xuyén quan tdm chim soc bon hoa, cdy canh trong nha truong;

- Thuong xuyén gilr gin v¢€ sinh cdnh quan san truong, 16p hoc, cham soc
cay xanh bao v€ moi truong luén xanh - sach - dep.

- Phéi hop voi chinh quyén dia phuong bao quéan co sé vat chat, c6 phuong
an chdng mua, gio.

2. Yéu ciu

- Bdo v¢, nhom tryc cé trach nhi€ém bao quan, gilr gin tai san cua nha
truong.

- Ban lao dong c6 ké hoach cu thé cho timg tuan, timg thang.

II. TANG CUONG CONG TAC QUAN LY TRONG THOI GIAN
NGHI HE

1. N¢i dung

- Xay dung ké hoach, kiém ké, danh gia tai san, 1am bién ban ban giao tai
san cho Truong ban (ddi voi diém truong Ké Nénh), cho bao vé truong (d6i véi
khu trung tdm) va cho bao vé truong Tiéu hoc HVN (ddi véi diém truong Na
Nghe).

- Phén cong can bd quan 1y, nhan vién truc trudng, va gido vién hang tuan
1én quét don, vé sinh trudng 16p cac diém trudng.



- Lam sach dep canh quan nha truong: Chim soc, tudi cdy, nhd co & cac
bon hoa, chau hoa, quét don san bai, gilr v€ sinh cac cong trinh v¢ sinh trong nha
truong.

- Tu stra co s& vat chit, trang thiét bi dam bao hoc sinh dugc hoc tap va
sinh hoat & ngdi trrong an toan, xanh - sach - dep.

- M& cong trudng va tao diéu kién cho cip uy, chinh quyén dia phuong,
céc to chire chinh trj - xa hoi, gido vién, nhan vién, hoc sinh va nhan dan trén dia
ban st dung h¢ théng co s& vat chat dé t6 chuc cac hoat dong van hoa, van nghe,
thé thao, sinh hoat he, doc sach, vui choi, gidi tri dudi sy quan 1y ctia nha truong
theo hudng dan t6 chire cac hoat dong he nam 2023.

2. Thoi gian va hinh thirc lao dong

a. Thoi gian:

- Thyc hién hang ngay dbi v6i nhom truc trudng.

- 1 tuan/ 1an d6i véi GV.

- Tap trung Cén bg, gido vién, nhan vién khi c6 yéu cau dot suét

b. Hinh thirc 1ao dong, v¢ sinh:

- Lam vi¢c tap trung tai trung tam truong.

- Piém truong Ké Nénh va Na Nghé: Tran Thi Thao; Pao Thi Huyén Hoa

I1l. CHUAN BI CAC PIEU KIEN CO SO VAT CHAT CHO NAM
HOQC 2023-2024

1. Noi dung

- Kiém tra tu b, stra chita va mua sam thuong xuyén cac thiét bi dé dap ung
moi hoat dong trong cong tac giang day gop phan nang cao chat lugng gido duc.

- Tang cuong sy quan ly nham dam bao st dung c6 hi€u qua tai san hi¢n co,
cling nhu stra chira kip thoi, tranh that thoat, 1ang phi tai san cua nha trudng.

2. Ké hoach Sira chira, bao tri, thay thé trang thiét bi hw héng (C6 biéu
chi tiét dinh kem)

3. Thoi gian baoe dudng dinh ky cac thiét bi dién: Lam 2 dot (Dot 1:
Pau thang 8/2023; Pot 2: Cudi thang 2 nam 2024).

IV. NGUON KINH PHi

Huy dong ngudn tai tro kinh phi tir cac nha tai trg, ngudén ngan sach tu
cht va ngudn qui co s¢ vat chit cic mon hoc lién két dé sira chita, mua sim
CSVC.

V. BIEN PHAP:

1. Pau nam hoc, Hiéu truong chi dao can bd thu vién, to chuyén mon, cac
bo phan khac va ké toan lap ké hoach st dung, bdo quan co s& vat chit cua
truong.



2. Can ctr vao dé xudt cua cac to chuyén mén, cac bo phan co lién quan vao
viéc bo sung, stra chita, mua sam d6 dung -trang thiét bi day hoc day du.

3. C6 ké hoach cai tao va stra chira nhod trong thang 8 dé kip thoi phuc vu
nam hoc moi.

4. Kiém tra viéc sir dung, bao quan CSVC thudng xuyén dé c6 ké hoach
stra chita, mua sim va bd sung trong nam hoc.

5. Kiém ké tai san theo qui dinh hang nim dé nim rd viéc ting, giam, hu
hong vé tai san c6 dinh dé chi dao tién hanh thanh 1y.

6. Phu trach cac b phan c6 trach nhi¢m theo doi viéc thuc hién ké hoach
dé dé xuat voi Hiéu truong nhimg van dé can bo sung, chinh stra trong qué trinh
thuc hién.

7. Dbi chiéu kiém tra tai san thuc té va qua hd so so sach di trang bi dau
nam hoc dé quan 1y tét vé CSVC, trang thiét bi, cac d6 dung day va hoc nham
nang cao trach nhiém ciia CBGVNYV trong viéc bao quan tai san nha truong, 16p
hoc va cac bo phan khac.

8. B phan ké toan- thit quy phdi hop dé thuc hién tét viéc mua sim, bao
quandd dung va céc trang thiét bj khac.

9. Chi dao cac t6 chirc doan thé, to chuyén mén ting cudng gido duc y thirc
giit gin tai san chung cua truong, 16p cho hoc sinh bang nhiéu hinh thitc nhu:
trong cac budi chao cd dau tuan, cac budi sinh hoat ngoai khoa.

10. Chi dao ké toan va can bo phu trach CSVC kiém tra viéc thuc hién sb
tai san ¢ tung 16p hoc, phong hoc.

Trén day 1a noi dung Ké hoach ting cuong cong tac quan 1y trong thoi gian
nghi he va chuan bi cac diéu kién co s& vat chat, sach gido khoa cho ndm hoc
2023-2024 ctia trudong Mam non Hoa Mi

Noi nhgn: , _ HIEU TRUONG
- CB,GV,NV (dé thuc hién)

-Luu VT

Poan Thi Hong Tham



Ké hoach Sira chira, bao tri, thay thé trang thiét bi hw héng

a). Thiét bj céc 16p, cac phong

Bién phap Ngéan
. A A s SR, X Z sach
ST Lép, Tén do dung, thiet bi So khac phuc
T Phong lwong . _
Stra chira Thay
thé
1 | MGG TT | Nap day bon cau vé sinh | 1 cai 1 | Tuchu
Bong dién tip 1 céi 1 |Tuchu
May tinh 1 céi Chay lai C.trinh
May chiéu 1cai | Chay lai C.trinh
Bét nha vé sinh 1 céi Tac, stra chira
2 | MGBE | vyisitnhavé sinh 1 céi 1 |Tuchu
May chiéu 1cai | Chay lai C.trinh
Bét nha vé sinh 1 céi Téc, sira chita
3 | NTTT |van nuéc ria tay 1 céi 1 | Tuchu
A rac to dan Organ 1cai 1 | Tuchu
May chiéu 1cai | Chay lai C. trinh
Pan Organ 1cai Stra chira 1 | Tuchu
Bét nha vé sinh bé gai 1 céi Téc, stra chita
. MGG | Quat tuong 1cai Stra chira
Ké Nénh | May chiéu 1 cai | Chay lai C. trinh
Van voi nuéc 2 céi 2 | Tuchu
Day dan binh ga 1 cai 1 | Tuchu
Khéa ctra 16p hoc 1cai Bi ket, stra chira
5 MGG | Quat tuong 1céi Stra chita
NNg . . ) N
Pan Organ 1cai Stra chira
Day dan binh ga 1 céi 1 | Tuchu




6 | Nhatré | Van voinudc 2 céi Tu chu
Na Nghe - ) N
Quat tuong 1céi Stra chira
May chiéu 1cai | Chay lai C. trinh
7 Phong | May tinh 1 b6 Bao dudng, cai
Hiéu Pho diét vi rat
May in 1 cai Thay muc, thay
tréng
8 Phong | Tang am 1cai Stra chira
giao duc [ g4 i trudng 2 CAi Sira chira
thé chat -
nghé thuat
9 Phong -
. o . Bao dudng, cal
HI?U May tinh 1bo dict vi rit
truéng
10 Phong Bio durd .
- A . ao dudng, cai
Ph higu | May tinh 2bo diét vi rit
truéng
Phong vé Tu cha
11 |sinh GV, | Béng den 1 cai
NV
12 | Nhabép | Attomat 1 céi Ty chu
13 Phong | May tinh 1bo Bao duong, cai
Hanh diét vi rat
chinh
14 | PhongY | May tinh 1bo Bao dudng, cai
té diét vi rut
145 | Phong BV | Bong dén 1 cai Tu chu
Tu chua
b). Thiét bi ding chung
Bién phap Ghi chu
ST | Phong, noi | Tén d6 dung, thiét bi | S6 lweng khic phuc




Stra chira Thay
thé
San 2 diém Tai trg
trudng Séan choi 2 Lang xi mang
Cotcaclop | cot 15 V& lai tranh Tu chu
Tuong bao | Tygng Quét lai voi Tu chi
Vuon cay Tu chu
cia bé Tuong xung quanh Quét lai son
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